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FICHE OUTIL - Fiche de Conformité

Objectif de la fiche
Vérifier que 'action de formation respecte les obligations légales, qualité et

pédagogiques. Utile en auto-contrdle, audit interne ou préparation Qualiopi.

1. Conformité administrative

» Convention / Devis

* Feuilles d’émargement

» CV / qualifications du formateur

* Programme communiqué

2. Conformité pédagogique

* Objectifs alignés Bloom + 3C

» Déroulé pédagogique structuré

» Supports cohérents et adaptés

* Méthodes pédagogiques pertinentes

« Evaluations en place

3. Accessibilité

» Adaptations proposées selon besoins
* FALC si nécessaire

+ Salle accessible PMR

* Matériel adapté
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4. Sécurité
« Affichage des consignes
« Vérification du matériel électrique

 Sorties de secours identifiées

5. Tragabilité des évaluations

« Evaluation diagnostique conservée
* Quiz / exercices formatifs archivés
« Evaluation finale disponible

« Evaluation a chaud collectée

6. Satisfaction et retour
* Résultats analysés
* Ajustements identifiés

* Améliorations continues consignées

7. Preuves complémentaires

* Photos anonymisées
 Extraits de travaux apprenants
» Comptes-rendus

« Audits internes
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